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A GYUJTOKORI SZABALYZAT CELJA:

A gyljtokori szabalyzatban foglalt feladatok célja, hogy meghatarozza azokat az elveket,
amelyek alapjan a gylijtemény szervezése torténik. A gylijtemény a Konyvtar szolgaltatasai-
nak alapja.

fgy a beszerzendé dokumentumok korének meghatarozasa csak a konyvtar altal ellatott fela-
datok, valamint az intézmény székhelyének és vonzaskorzetének specialis tényezdi alapjan
torténhet. Az ellatand6 feladatok meghatarozasa a konyvtar jellege és tipusa szerint torténik.
A magocsi varosi konyvtar kozépfoku konyvtari ellatasat nya;to, altalanos gyljtékori koz-
miivelddési konyvtar, amely iskolai konyvtari feladatokat is ellat. A beszerzendé dokumen-
tumok korét ez alapvetéen meghatarozza.

A konyvtar jellegén és tipusan tilmenden a telepiilés demografiai, gazdasagi és kulturalis jel-
lemz6i egyarant meghatarozzak a gyiijtemény Osszetételét.

A tipusba sorolés a konyvtarak nagysagrendjébdl, a konyvtari hdlozatban elfoglalt helyébdl és
a szolgaltatasok mélységébdl kdvetkezik.

Tipusat tekintve konyvtarunk ,,C” tipusu varosi kozmiivelédési konyvtar, ennek megfele-
16en:

- A nemzeti konyvtermésbol gyiijti az irodalom tartalmi egészét, valogatva a kozmiivelodési
konyvtarban felmeriild igények alapjan.

- A magyar nyelven megjelent kézikonyvek és altalanos segédkonyvek gazdag készletével
rendelkezik.

- Valogatva gylijti a magyar hirlap-, és folydirattermést, és amennyiben pénziigyi kerete meg-
engedi, vilagnyelven (német) megjelend periodikumokat is beszerez.

- Kiemelten ¢és teljes korlien gytijti a Magocs varosra és vonzaskorzetére vonatkozo konyve-
ket, periodikakat, fotokat, filmeket és egyéb dokumentumokat. A beszerezhetetlen helyisme-
reti anyagrol masolatot készittet. Gyarapitja helyismereti filmtarat és a helyi tv anyagaival és
a még fellelhetd archiv filmekkel.

- Audio-vizualis részlegében gyijti a CD lemezeket, videokat, DVD-ket, melyek tartalmukkal
illeszkednek a konyvtar gylijteményébe.

- A 14 éven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyermekrészlegével szolgalja. Szamukra alkal-
mas gyljteménnyel rendelkezik.

A fentieket figyelembe véve az egyes milvek példanyszamanak megallapitasanal a szoritd
anyagi koriilmények ellenére mindenkor figyelemmel kell lenni a tajékoztatas, a kolcsonzés,
¢€s a gyermekrészleg igényeire.

A 17/1976.(V1.7.) MT rendelet 9.§-a szerint:

"(1) A kényvtari anyag (dokumentum) kérébe tartozik az irattari jellegii levéltari anyag kive-
telével

1. a nyomtatott konyv, a folydirat, a hirlap és egyéb idoszaki kiadvany, a zenemii, a térkép, a
metszet, a plakat, a vropirat és mads apronyomtatvany, valamint egyéb nyomdai
sokszorositvany,

2. a nem nyomdai uton terjesztés céljara eldallitott szoveg-, kép-, adat- és hangrogzités (gép-
irat, fénymadsolat, fénykép, mikromasolat, film, hanglemez, stb.);

3. a konyvtari jellegii kézirat.(2) Konyvtari jellegii kéziratnak mindsiil - az irattari anyag kive-
telével - a kulturalis vagy tudomanyos értékii irat."


mailto:magocskonyvtar@gmail.com
mailto:muvhazmagocs@gmail.com

Tarnai Nandor Varosi Kényvtar és Kulturalis Intézmény
7342 Magocs, Szabadsag u. 7.
Tel./Fax.: 06-72/451112 Mobil: 06-20/2940556
email: magocskonyvtar@gmail.com; muvhazmagocs@gmail.com

17. sz. melléklet
I. Altalanos kikotések

1./ A gyiijtés mélysége

A viarosi konyvtar gyiijtékore a feladatainak megfelelden altalanos. Gytjti a tarsadalomtudo-
manyi, természettudomanyi, az alkalmazott tudomanyi és az egyes tudomanyagakra vonatko-
706 atfogd tudomanyos miiveket, az ismeretterjesztd irodalmat, a szépirodalmi, az ifjusagi €s
gyermekkonyveket. Gyijti a varos jellegének, termelési profiljanak megfelelé muiszaki, me-
zOgazdasagi szakirodalmat. Kiemelten gyiijti a helyismeret irodalmat.

2./ Valogatas, teljesség, kiemelés

A konyvtar tipusabdl és méretébdl eredéen nem torekedhet valamennyi teriileten teljességre.
Altalaban vélogatva gyiijt. Amennyiben a biztositott beszerzési keret lehetévé teszi, az alap-
szintli és kozépszintli konyveket minden szakteriiletr6l beszerezziik, a felsé szintli szakiro-
dalmat azonban csak valogatva. Teljességgel gytjtjiik a helyismereti jellegli dokumentumo-
kat, valogatva a tarsadalomtudomanyi, miivészeti, irodalmi, térténelemtudomanyi, természet-
tudomanyi, alkalmazott tudomanyi miiveket, valamint a magyar és német nyelvii szépirodal-
mat.

3./ Idéhatarok

Allomanygyarapitasunk elsésorban az ujonnan megjelend, korszerii ismereteket tartalmazo
konyvekre terjed ki. Esetenként azonban régebben kiadott konyveket is beszerziink, amennyi-
ben kultartorténeti értéket képviselnek. A szazadfordulot megel6z6 id6bdl féleg a helyismere-
ti anyagot gyujtjiikk. Beszerziink, vagy ajandékként elfogadunk minden ma is hasznosithato
tartalmi értékkel rendelkezé dokumentumot, amennyiben anyagi helyzetiink lehetévé teszi, s
iranta igény jelentkezik, a kiadas idejétdl fliggetleniil.

4./ Nyelvi keretek

Allomanyunk nagyrészt magyar nyelvii dokumentumokbél all. A nyelvtanulast szeretnénk
segiteni, ezért a gyakrabban tanult nyelvekbdl folyamatosan kis gyiijteményeket alakitunk ki.
A nemzetiségi nevelési és oktatasi intézményeink miatt német nyelvii konyvekbdl kiilon gyj-
teményiink van.

5./ Kiadvanytipusok

A varosi konyvtar gylijtokorébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak:

konyvek, folyoiratok, heti- és napilapok, hanglemezek, (mikrobarazdasok és CD-K), kazettak,
videokazettdk, CD-ROM-ok, szamitogépes lemezek, fényképek, kéziratok, fénymasolatok,
térképek, apronyomtatvanyok (brosurak).

I1. A részlegek gyilijteménye

11.1. FELNOTT OLVASOSZOLGALAT

Konyvek

A felnétt olvasoszolgalat szamara a Magyarorszagon, magyar nyelven megjelent szakirodalmi
kiadvanyokbdl az egyes szakmakhoz tartozo atfogé jellegli munkakat kell beszerezni valogat-
va.

A szépirodalmi, valamint az ifjusagi és gyermekirodalom alkotasai koziil egyedi elbiralas
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alapjan kell a tartos megdrzésre szantakat kivalasztani.
A gylijteményrész teljességének biztositasa érdekében a Magyarorszagon megjelent kdnyvek
beszerzését a Magyar Nemzeti Bibliografia Konyvek Bibliografidja c. kiadvany adatai alapjan
ellendrizni kell. A beszerzésbdl anyagi vagy egyéb okbol kimaradt mivekrol listat kell készi-
teni /desiderata/ és a lehetéségekhez mérten minél elobb az allomany be kell illeszteni.
Ezt a feladatot az allomanygyarapito és feldolgoz6 munkatars végzi el.

Folyoirat, hirlap és egyéb idoszaki kiadvany

Magyarorszagon magyar nyelven megjelend orszagos terjesztésii folyoirat valogatva,

- minden, Baranya megyében megjelend megyei terjesztésii periodikum (Dunantali Naplo);

A Nemzeti Kulturalis Alap biztosit szamunkra 60 féle id6szaki kiadvanyt.

A fenti folyoiratok, hirlapok és egyéb id6szaki kiadvanyok tartés megbrzésérdl (kottetésérol,
tarolasarol) gondoskodni kell.

A konyvtar vezetdje - az olvasoszolgalat konyvtarosaval - az intézmény hirlap- és folyodirat
beszerzési lehetdségeit, valamint az olvasoi igényeket szem el6tt tartva dont a felsorolt kate-
goriakba nem tartozé periodikumok el6fizetésérol, atmeneti tarolasarol (t€kazasarol), vagy év
végi selejtezésérol.

Térképek

A konyvtar valogatva beszerzi €s hasznalatba adja a magyarorszagi telepiiléseket, megyéket,
tajegyseégeket, ill. az orszag egészét bemutatod térképeket, atlaszokat.

Metszetek

A felnétt olvasoszolgalat metszeteket csak indokolt esetben, egyedi elbiralds alapjan szerze-
ményez.

Nem nyomdai uton terjesztés céljara eloallitott szovegrogzitések

gépiratok, féenymdsolatok

A felnétt olvasoszolgalat a gyiijtokorébe tartozo, de be nem szerezhetd, ill. elveszett, elhasz-
nalodott dokumentumokat - konyvek esetében az ijabb, tartalmaban az ¢l6z6 kiadassal egye-
nértéklt mii megjelenéséig €s beszerzéséig - fénymasolatban szerzi be és szolgaltatja.

Adatrogzitések

A felnétt olvasoszolgalat tdjékoztatd munkdjahoz be kell szerezni minden olyan szamitogépes
adatbazist, elérhetévé kell tenni minden olyan szamitogépes szolgaltatast, ami a konyvtaral-
lomanyanak épitését, feltarasat, a konyvtari dokumentumokban meglévéd informaciok kony-
nyebb, tobb szemponth elérését, aktualizalasat elésegiti.

Hangrogzitések, hangszalagok-, kazettak

A konyvtar feladata helyi szinten a vakok és gyengén 14tok un. hangos konyvekkel valo ella-
tasa. Az allomanyépités célja az érettségi vizsga letételéhez sziikséges szépirodalmi mi- ill.
tudomanyos ismeretet ado gylijtemény Kialakitasa. A beszerzést a megfeleld torzsallomany
kialakulasa utan a tényleges hasznalat adatai alapjan kell tervezni. Jellegiik miatt ezen allo-
manyrészbdl tartds megdrzésre nem keriilnek dokumentumok.


mailto:magocskonyvtar@gmail.com
mailto:muvhazmagocs@gmail.com

Tarnai Nandor Varosi Kényvtar és Kulturalis Intézmény
7342 Magocs, Szabadsag u. 7.
Tel./Fax.: 06-72/451112 Mobil: 06-20/2940556
email: magocskonyvtar@gmail.com; muvhazmagocs@gmail.com

17. sz. melléklet

I1.2. GYERMEKKONYVTARI, IFJUSAGI RESZLEG

Konyvek

A konyvtar gyermekkonyvtar részlege a tartdos megérzés kovetelménye nélkil gyiijti és szol-
galtatja:

- a magyar nyelven megjelend gyermek- és ifjusagi irodalmat valogatva;

- a felnbttek szamara magyar nyelven megjelent szépirodalombdl a ,,valogatas a felndttek
irodalmabol” gylijteményrészbe beilld, elsdésorban a kozépiskolai irodalmi tananyag altaltar-
gyalt miiveket;

- a felndttek szdmara magyar nyelven kiadott altaldnos és szaktajékoztatast szolgdldo miivek
koziil a részleg hatokorébe tartozd korosztaly tajékoztatasara is alkalmas kiadvanyokat;

- a felnéttek szdmara kiadott tudomanyos és ismeretterjeszto céllal kiadott konyvek koziil az e
korosztaly szamara befogadhato, ill. az altalanos kozépiskolak elvégzéséhez sziikséges kiad-
vanyokat;

- a gyermekkonyvtari munka barmilyen vonatkozasat targyalo, segité szakirodalmi kiadva-
nyokat;

A csak helybeni hasznélatra rendelt miiveket - egyes, szakmailag indokolhat6 esetek kivételé-
vel - egy, a kolcsonzésre rendelt példanyokat - az intézmény koltségvetési lehetdségeit szem
eldtt tartva - a varhato érdeklddés figyelembe vételével tobb példanyban kell beszerezni. Az
un. ,.kotelez6 olvasmanyok” a beszerzés soran az egyéb allomanyrészekkel szemben elsébb-
séget élveznek.

Folydirat, hirlap és egyéb iddszaki kiadvany

A konyvtar gyermekrészlege gytijti, és olvasoi rendelkezésére bocsatja:

- - a Magyarorszagon, ill. a szomszédos orszagokban megjelené magyar nyelvii, gyermekek
¢s 18 éven aluli fiatalok szdmara kiadott tudomanyos, ismeretterjesztd, irodalmi, miivészeti
vagy egyeéb informacios célt maga elé tliz6 hirlapokat és folyodiratokat — valogatva.

- - a gyermekkonyvtari szakmai munkat elésegité szaklapokat.

A felsorolt periodikumokat be kell kottetni, tartos megérzésiikrél gondoskodni kell.

Az egyéb hirlapok és folyodiratok beszerzésérdl az intézmény vezetdje dont - évente - az olva-
so1 igények, ill. a konyvtar anyagi lehetdségeinek figyelembe vételével.

Térképek

A gyermekkonyvtar részére valogatva kell beszerezni a magyarorszagi megyéket, megye-
székhelyeket, nagyobb tajegységeket, idegenforgalmi szempontbol jelentés helyeket, ill. az
orszag egészét bemutatd térképeket, atlaszokat. A részlegnek e kiadvanyokbol csak helyben
hasznalhatopéldanyokkal kell rendelkeznie.

Metszetek
A gyermekrészleg metszeteket csak indokolt esetben, egyedi elbiralas alapjan szerzeményez.
Ropirat és mas apronyomtatvany, valamint egyéb nyomdai sokszorositvanyok

A gyermekkonyvtar alapfeladatainak igényei szerint gyiijti és tarja fel a dokumentumok e
korét. Aktualitasuk elvesztése utan e kiadvanyok selejtezendoek.

Nem nyomdai uton terjesztés céljara eléallitott szoveg rogzitések
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fenymasolatok
A gyermekkonyvtarban folyd szakmai és tdjékoztatdé munkahoz sziikséges kiadvanyokat -
amennyiben masképp nem elérhetéek - a részleg fénymasolat formajaban szerzi be.

2.3. HANG-, ES VIDEOTAR

Konyvek

A konyvtar hang- €s video tar részlege a konyvtar hasznaldi szamara gytijti és szolgaltatja:

- a Magyarorszagon magyar nyelven megjelend zene- €s filmmivészeti témakori, valamint a
szamitastechnika szellemi termékeivel foglalkoz6 kézikdnyveket és tajékoztatasi segédleteket
- valogatassal.

A fenti kiadvanyokat - mivel helybeni hasznalatra rendeltek - egy példanyban kell beszerezni.

Folyoirat, hirlap és egyéb idészaki kiadvany

A konyvtar hang- és video tdra megdrzés €és napi hasznalatba adasi céllal gytjti:
- a Magyarorszagon, magyar nyelven megjelend zene- és filmmiivészeti, valamint az AV
technika, szamitastechnika szellemi termékeivel foglalkozé periodikéakat — er6s valogatassal.

Zenemiuvek

Az allomany atfogd képet kell, hogy adjon a zeneirodalom egészérdl. A kiemelkedd alkotok
mellett tartalmazza a kevésbé jelentds, de egy-egy zenei korszakra mégis jellemzd szerzok
miiveit. Nem elhanyagolhaté a kortars alkotasok beszerzése.

- Toreksziink a nagy eldadomiivészek jelesebb felvételeinek beszerzésére, az interpretdld mii-
vészet mind teljesebb bemutatasara.

-A jazzt a komoly zenéhez hasonloan kezeljiik, azonban atfogd gyijtésre a konyvtar nem val-
lalkozik.

- Gyljtékoriinkbe tartoznak a népzenei — elsésorban magyar — felvételek. Elsésorban a neve-
sebb el6adomiivészek felvételeit gyiijtjiik — valogatva.

- Helyismereti anyagot tartalmazo6 hang- €s képanyagot, konyveket, periodikakat, apronyom-
tatvanyokat teljességgel gytjtiink.

- Beszerezziik a nyelvtanulashoz sziikséges hangz6 és auditiv anyagokat, itt a beszerzésnek
csupan az anyagi korlatok szabnak hatart. E dokumentumokat - mivel helybeni hasznalatra
rendeltek és csak masolatban bocsathatoak a felhasznalok rendelkezésére - egy-egy példany-
ban kell beszerezni.

Ropirat és mas apronyomtatvany, valamint egyéb nyomdai sokszorositvany

A hang- és video tar alapfeladatainak igényei szerint gyijti és tarja fel a dokumentumok e
korét. Aktualitasuk elvesztése utan e kiadvanyok selejtezendoek.

Képrogzitések . hang- és képrogzitések

filmek

A részleg hagyomanyos (8, 16, 32 mm-es, stb.) filmet csak indokolt esetben, egyedi elbiralas-
alapjan szerzeményez — elsdsorban a helyismereti részlegbe.

Videofilmek, DVD-k

A hang- és video tar e gyiijteményrészének épitésében - a dokumentumtipus sajatossagaibol
adodoan - nem vallalhatja a teljességre torekves igényét. Ennek oka, hogy mig az egyéb do-

6
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kumentumféleségek szinte kizarolagosan csak a konyvtarak rendszerén beliil kdlcsondzhetd-
ek, a video - dokumentumok bérbeadasara iizleti, kereskedelmi alapon kiilon halozatok épiil-
tek ki. Ezekkel a konyvtar konkuralni nem kivan, csupan szolgaltatasaik teljessé tételére val-
lalkozhat. Ennek kovetkeztében minden dokumentum beszerzése egyedi elbiralast igényel.

A beszerzés soran elsdbbséget élveznek:

- a nem kozvetleniil tananyaghoz kapcsolddo, de kozépiskolas ismeretszintet feltételezo tu-
domanyos és ismeretterjesztd alkotasok;

- a magyar ¢és egyetemes filmmiivészet klasszikusainak alkotasai;

- a kortars magyar filmmiivészet alkotasai;

- a gyermekek részére késziilt ismeretterjesztd és szérakoztaté filmek video adaptacidi. A
részleg e dokumentumtipust - egyedi, indokolt kivételektdl eltekintve - egy példanyban, a
tartosmegorzés kovetelménye nélkiil szerzi be és szolgaltatja.

Hangrogzitések

hanglemezek

A hangrogzitések sokszorozéasanak teriiletén végbemend technikai valtozasok, az 0j, minden-
tekintetben korszeriibb és konyvtari hasznalatra alkalmasabb CD-lemez megjelenésével e do-
kumentumtipus tovabbi gyarapitdsa csak egyedi elbiralas alapjan, indokolt esetben torténhet.
Az eddig tartdos megdrzés céljara, csak helybeni hasznalatra rendelt dokumentumokat -
amennyiben az altaluk tartalmazott miivek azonos, vagy jobb minéségii kiadasban CD-n meg-
jelentek és bekeriiltek a gytijteménybe - az alabb felsorolt kivételekkel a kolcsonzdi allo-
manyba kell helyezni.

Kivételek:

- a nyelvtanulast és altalaban az oktatast segitd felvételek;

- a tarsadalmi, k6z0sségi €s csaladi linnepségeken gyakran igényelt felvételek;

- a helyi vonatkozasu felvételek.

hangszalagok

E dokumentumtipus beszerzése is csak rendkiviil indokolt esetben lehetséges.

CD-lemezek, DVD-k

A hang- ¢és video tar gylijteményének fejlesztésében a f6 hangstlyt a CD-és DVD-lemezek
allomanyanak bodvitésére kell helyezni. Mivel e dokumentumtipus alkalmas arra, hogy a tartos
megorzes €s a kdlesonzési funkciokat egyszerre ellassa, a részlegnek a szerzeményezés soran
elsésorban arra kell torekednie, hogy e dokumentumtipus allomanya a jelenleg meglévé hang-
lemezallomanyt hosszabb tavon kivaltsa. Ennek soran els@sorban a komolyzenei és népzenei,
masodsorban a verses, dramai, prozai 0sszeallitisokat, harmadsorban a gyermekek szdmara
késziilt felvételeket, végiil pedig az érdeklddést feltételezhetden hosszabb tdvon megdrzd
konnytizenei- és operett felvételeket kell beszerezni.

A kolcsonzésbdl csak a kdlcsonzeési 1dO alatt belathatdan fel nem hasznalhat6 felvételeket (pl.
nyelvleckék) kell kizarni.

hangkazettik

A dokumentumtipus sériilékenysége miatt ezen dllomanyrész tartés megdrzésre, csak helybe-
ni hasznalatra és masolatszolgaltatasra rendelt részét:

- anyelvtanulast és dltaldban az oktatast segitd felvételek és a

- tarsadalmi, k6zosségi €s csaladi tinnepségeken gyakran igényelt felvételek alkotjak.

Az dllomany kdlcsonzdi részébe a konyvtar mindenkori anyagi lehetdségei szerint, a haszna-
16i igények figyelembevételével, a tartds megorzés igénye nélkil konnyiizenei- és mesefelvé-
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telek tartoznak.

2.4, HELYISMERETI GYUJTEMENY

Gyiijtokori alapelvek:

A konyvtar helyismereti gylijteménye minden kdnyvtari dokumentumot gyiijt, ami részben
vagy egészében, barmilyen vonatkozasban

- a mindenkori kozigazgatasi hatarok szerinti Magocs varossal foglalkozik;

- a varossal szoros kapcsolatban levo (itt sziiletett és munkassagaval a varoshoz koétddo, a va-
rosban sziiletett és gyermekkorat legalabb itt toltd, felnétt kordban a véarosban valamilyen
konyvtari dokumentumban regisztralt tevékenységet végzo, ill. egyedi elbiralas alapjan helyi
személyiségnek tekintett) személy szellemi terméke, vagy vele, tevékenységével foglalkozo
munka;

- a konyvtar atfogo, komplex informéciotar kiépitésére torekszik, ezért gylijti

- a varos természeti, foldrajzi viszonyairdl (geologia, éghajlat, novény- és allatvilag,)

- gazdasagi, tarsadalmi viszonyair6l,

- kulturalis életérdl szol6 muiveket és adattarakat.

- Helyismereti jellegtinek tekinti azokat a szépirodalmi alkotasokat, amelyek cselekménye (ill.
annak egy részlete) itt jatszodik, vagy a varosrol szol.

- A helyi szerzék miivei koziil elsésorban a helyi vonatkozasuak, valamint a helyi szerzokrol
¢és miiveikrol szol6 monografiak, palyaképek, tanulmanyok szintén részei a helyismereti gytij-
teménynek.

Az egyes dokumentumtipusokra vonatkozo szabalyok:
Konyvek

A helyismereti gyiijtemény gytijtékorébe tartoz6 minden konyvet legalabb két példanyban
kell beszerezni. A tartalmi szempontbol teljes egészében és a keletkezése miatt ezen allo-
manyrészbe tartozé miivek egy példanyanak tartds megdrzésérdl e részleg gondoskodik. Ezt a
példanyt selejtezni nem lehet. Az e csoportba tartozé miivek tobbi példanya is csak helybeni
hasznalatra adhato6 ki.

A tartalma szerint csak részben a helyismereti gytijteménybe tartozo €és a szépirodalmi miivek
esetében a dokumentumok egyedi dontés alapjan a felnétt olvasdszolgalat allomanyaba kertil-
hetnek. Ez esetben egy példany tartds megdrzésérdl e részleg gondoskodik, a tovabbi példa-
nyok a kolcsonzdi forgalomba kertilhetnek.

A gylijteménybe tartozo, de valamilyen ok miatt be nem szerezhetd miiveket a részleg maso-
lat, els6sorban fénymasolat formajaban beszerzi, 6rzi és szolgaltatja. Hasonloképpen kell ke-
zelni a konyvekbol, vagy konyvként kezelt dokumentumokbdl szarmazo kiilonlenyomatokat
IS.

A helyismereti részlegnek - az intézmény mindenkori anyagi lehetéségeinek figyelembe véte-
lével - torekednie kell arra, hogy a gyiijtékorbe tartozo, korabban megjelent miiveket lehets-
leg eredeti formajukban beszerezze. Ezen kiadvanyokrdl masolat csak konkrét igény esetén
késziilhet.

Folyoiratok, hirlapok és egyéb iddszaki kiadvanyok

A helyismereti gyiijtemény e dokumentumtipusra épiil6 része alapvetéen 6t dsszetevébdl all:
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- A helyi, vagy a varos vonzaskorzetében terjesztett hirlapok és folyodiratok
- A konyvtar szamdra megrendelt orszagos terjesztésii és hatdrainkon til megjelend hirlapok
¢s folyodiratok helyismereti vonatkozasu irasai. A periodikumok beszerzése és tartds megorzé-
se a felndtt olvasdszolgalat feladata.
- A kOnyvtar szamara nem megrendelt orszagos terjesztésii és hatarainkon tal megjelend hir-
lapok és folyoiratok helyismereti vonatkozasu irasai. A részleg ezen irasokat cikk-kivagat,
vagy masolat, elsdsorban fénymasolat formajaban szerzi be. A mésolatok tartés megdrzése a
helyismereti gylijtemény feladata.
- A varos teriiletén régebben megjelent hirlapok és folyoiratok gytijteménye. A dokumentu-
mok e korét a részleg a konyvtar mindenkori anyagi lehetdségei szerint eredeti formajukban is
beszerzi, a gyakorlatban azonban e kiadvanyok masolatai keriilnek be a helyismereti gytijte-
ménybe.

Zenemiuvek

A helyismereti gylijtemény részére be kell szerezni minden, a gy(ijtokori alapelveknek megfe-
lel6 tartalmi nyomtatott zenemiivet. E dokumentumok tartds megdrzésérdl és haszndlatba
adasarol a hang- és video tar gondoskodik, a helyismereti részleg csupan meglétiiket rogziti.
A kordbban megjelent és valamilyen okbol be nem szerzett nyomtatott zenemiiveket masolat-
formajaban kell beszerezni. E masolatok kezelése az eredetiben beszerzett dokumentumoké-
val azonosan torténik.

Térképek

A részlegnek be kell szereznie a gyiijtokori alapelveknek megfeleléen minden Magocsot és a
kornyez6 telepiiléseket bemutatd térképet. E dokumentumok egy példanyanak tartdos megor-
z€sérol, egy példanyanak hasznalatba adasardl a helyismereti részleg gondoskodik.

Metszetek, plakatok, ropiratok, apronyomtatvanyok, valamint egyéb nyomdai
sokszorositvanyok

A helyismereti gytijteménynek be kell szereznie a tartalmukban a gytijtokori alapelveknek
megfeleld metszeteket, plakatokat, ropiratokat és egyéb apronyomtatvanyokat, valamint
egyébnyomdai sokszorositvanyokat legalabb egy példanyban. A kisnyomtatvanyokat temati-
kus rendszerezésben (intézmények, események szerint csoportositva) onfeltard6 modon kell a
gyljteményben elhelyezni. Tartos megdrzésiikrol a részleg gondoskodik.

Nem nyomdai uton terjesztés céljara eléallitott szovegrogzitések

kéziratok, fenymasolatok

A helyismereti részlegnek be kell szereznie minden, tartalmaban a gytijtokori alapelveknek
megfeleld gépiratot, fénymasolatot és egyéb technikaval, kis felhasznaldi kornek kevés pél-
danyszamban sokszorositott, de publikus szovegrogzitést. Ezek egy példanyanak tartos meg-
Orzésérdl a részleg gondoskodik. A gylijteménybe fénymdésolat formajaban keriil be minden, a
gylijtékorbe tartozo, de valamilyen ok miatt eredeti formajaban be nem szerezheté nyomdai,
vagy nem nyomdai tton, terjesztés céljara elallitott szovegrogzités. Ezek tartds megdrzésére,
hasznalatba addséra az eredeti dokumentum kezelésére vonatkozd szabalyok érvényesek.

Képrogzitések: hang- és képrogzitések
fenyképek, diak, képeslapok
A helyismereti gylijteménynek be kell szereznie minden, a gytijtokori alapelveknek megfeleld
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tartalmq, terjesztés céljara készitett fénykép- és diafelvételt, valamint a varosrol késziilt ké-
peslapokat.

A dokumentumok tartdés megorzésérdl a részleg gondoskodik. A konyvtar altal készitett, vagy
megrendelt fényképfelvételek esetén a negativok megdrzésérdl is gondoskodni kell. A doku-
mentumok csak kutatas céljara, olvasotermi hasznalatra adhatok at az érdeklddéknek. Masolat
készithet6 roluk, de a szerzédés alapjan készittetett felvételek masolasa el6tt a szerzoi jogi
kérdéseket tisztazni kell.

filmek, videofilmek, CD, DVD-k

A fenti dokumentumtipusok a gylijtokor altalanos elvei alapjan keriilhetnek be a helyismereti
gyljteménybe. Tartdos megdrzésiikre, hasznalatba adasukra a mindenkori szerzGi jogi szaba-
lyok az iranyadoak.

Adatrogzitések

A részleg szamara be kell szerezni, vagy hozzaférhetové kell tenni minden, a helyismereti
munkat segitd adatbazist és szamitdgépes szolgaltatast.

Hangrogzitések: hanglemezek, hangszalagok, cd-lemezek, hangkazettak

A fenti dokumentumtipusok a gyljtokor altalanos elvei alapjan keriilhetnek be a helyismereti
gylijteménybe. Tartds megdrzésiikre, hasznalatba adasukra a mindenkori szerz6i jogi szaba-
lyok az iranyadoak.

ONKORMANYZATI RENDELETEK, TESTULETI ANYAGOK

Mind a helytorténeti kutatas, mind az allampolgari tajékozodas, és a koziigyek intézése szem-
pontjabol fontos informacioforrast jelenté dokumentumok beszerzése elengedhetetlen. A tes-
tiileti eloterjesztéseket eredeti formaban (papir alapanyagon), mig a képviseld-testiileti tilések-
16l késziilt jegyzokonyveket digitalis formaban (CD) kell beszerezni. A testiileti anyagok fel-
tarasa, teljes digitalizaldsa 6nallo helytorténész beallitdsaval lehetséges.

A helyismereti gyiijtemény feltarasa:

- folyamatos, kurrens bibliografiai feltdrasa cédulakatalogus formajaban

- a cédulakatalogus ,bedolgozisa” a SZIREN konyvtari programmal épitett szamitogépes
katalogusba,

- retrospektiv kataloguskonverzid a konyvek és kéziratok vonatkozéasaban,

- helyi lapok analitikus bibliografiai feltarasa,

- Onkormanyzati rendeletek, testiileti jegyz6konyvek analitikus bibliografiai feltarasa

A GYUJTEMENY ETO SZERINTI TAGOZODASA:

0. Altalanos miivek: A tudomény és a kultura altalinos kérdéseivel, a tudomanyos ismere-
tekkel altalanossagban foglalkozé lexikonok, kézikonyvek és ismeretterjesztd miivek va-
logatva. Az informécid, a miivelddés, kultara, sajté torténetével foglalkozd kézi- és isme-
retterjesztd konyvek. A konyvtarral foglakozé szakirodalom segédkonyvtari szinten, se-
gitve a kozeépszintli szakmai oktatast is.

1. Filozofia, pszichologia: A 1ét-, szellem- és természetfilozofia; a pszichologia, logika, er-
kolcstan, esztétika szaklexikonjai, klasszikusainak alapmiivei; kézikonyvei, ismeretter-
jesztd irodalma vélogatva.
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Vallas, teologia: a vallasfilozoéfia és vallastorténet lexikonjai, kézikdnyve, ismeretterjesz-
td munkai valogatva. A nagy vilagvallasok torténetérdl, értelmezésérdl szo16 szakiroda-
lom; ezek szent konyvei valogatva. Kisegyhazakrol sz616 ismeretterjesztd munkak, figye-
lemmel kisérve a varosban is miikkodo kdzosségeket.
Pedagogia: az d6vodai és iskolai nevelést segitdé miivek valogatva.

Tarsadalomtudomanyok: a tarsadalomtudomanyok elméletérél és modszertanardl szolod
néhany alapveté mii; a szocioldgia kézikonyvei, ismeretterjeszté munkak valogatva; sta-
tisztikai évkonyvek, zsebkonyvek valogatva; a politika, kozgazdasagtan, jogtudomany,
nevelés és oktatas szaklexikonjai, kézikonyvei valogatva, ismeretterjeszté munkak valo-
gatva. A jogszabalyok gylijteményes kiadasai erds valogatassal az avulds miatt, a tajékoz-
tatast a kurrens kiadvanyokra kell épiteni.

Matematika és természettudomanyok: altalanos természettudomanyi kézikonyvek és lexi-
konok; az egyes tudomanyagak (matematika, csillagaszat, fizika, kémia, bioldgia stb.)
szaklexikonjai, kézikonyvei valogatva, az ismeretterjesztd irodalom és példatarak, fela-
datgyijtemények az alap- és kozépfoku ismereteket kovetve.

Alkalmazott tudomanyok: ezen tudomanyok (orvostudomany, mérnoki tudomanyok,
technika, kozlekedés, egészségligy, mezdgazdasag, haztartds, vegyipar, egyes iparagak,
épitdipar stb.) lexikonjai, kézikonyvei erds valogatassal, a helyi gazdasagi sajatossagokat
figyelembe véve. Ismeretterjesztd szinten a természetes gyogymodokrol, biogazdéalkodas-
rol sz616 konyvek; mezdgazdasagnal a kistermeldknek szolo kiadvanyok; valogatva a
szakacskonyvek, hobbytevékenységet segitd munkak.

Miivészetek, szorakozas, sport: atfogd mivészeti lexikonok, kézikonyvek vélogatva, az
egyes muvészeti agak torténetét és stilusiranyzatait targyalod kézikonyvek és ismeretter-
jeszté munkak valogatva; képzémiivészeti albumok erds valogatassal. A zene, film, szin-
haz ismeretterjesztd munkai; nagy alkotdk, miivészek életrajzai, onéletirasai. A sport tor-
ténetérdl kézikonyvek, az egyes sportdgak szabdlykonyvei valogatva, ismeretterjeszto
munkak vélogatva.

Nyelv és irodalom: a nyelvtudomany kézikonyvei valogatva, a magyar nyelv torténete és
nyelvtana, egyes nyelvek nyelvkonyvei és szotarai valogatva; az irodalomtudomany ké-
zikdnyvei valogatva, lexikonok. Az egyes népek irodalomtorténete, kiemelve a magyar
nyelvll irodalom torténete. A szépirodalombol a vilag- és a magyar irodalom klasszikusa-
inak miivei, a kortars irok miivei valogatva, a bestseller €s ponyvairodalom valogatva, az
olvasok igényeire is figyelemmel.

Régészet, foldrajz, életrajz, torténelem: szaklexikonok ¢és kézikonyvek valogatva, az
egyetemes €és magyar torténelem ismeretterjeszté konyvei valogatva, nagyobb hangstulyt
fektetve a magyarok torténetére altalaban. Segiteni kell a kozépszintli oktatast az Gj szem-
1életli szakmunkak beszerezésével. Foldrajznal az egyes orszagok; hazank tajainak, varo-
sainak Utikonyveire, az utleirasokra kell nagyobb hangsulyt fektetni. Orszagtérképek va-
logatva, hazank tajegységeinek, nagyobb varosainak térképei.
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