Magocs Varos Onkormanyzata
7342 Magocs, Szabadsag u. 39. Pf.:3.
Telefon: 72/451-110, 30/709-2121
E-mail: onkormanyzat@magocs.hu

Migocs Varos Onkormanyzata
palyazatot hirdet

Ugyfélszolgalati munkatars
munkakor betoltésére

A munkavégzés helye:

Baranya megye, 7342 Magocs , Szabadsag utca 39.

Jogallas és bérezés

A Munka Toérvénykdnyve szerint.

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan, 40 ora, teljes munkaidd (heti 40 dra), teljes munkaidd.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Titkarsagi adminisztracios feladatok.

Ugyfélszolgalati feladatok (nyomtatvanyok atadasa, dtvétele, postai feladatok ellatasa)
Egyéb polgarmesteri titkarsagi feladatok ellatasa, foként szervezési feladatok.
Kozlemények feltoltése az onkorményzati facebook oldalra és honlapra.

Kft-vel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa (konyvelésre elékészités,
szamlazas, utalas, hazi pénztar kezelés)

Temetdvel kapcsolatos adminisztrativ feladatok (sirhelyvaltés, temetéshez kapcsolodo
iigyintézés, temetd nyilvantartasok vezetése)

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekviképesség,

Biintetlen el6élet,

Erettségi, vagy kozépiskolai végzettség

1-3 év tapasztalat személyes iligyfélszolgalati krnyezetben

Kivalé kapcsolatteremtd képesség, tiirelmes, segitokész hozzaallas
Pontos, preciz munkavégzés

Felhasznaloi szinti szamitastechnikai ismeretek (Outlook, Word, Excel)

Palyazat részeként benyujtandoé igazolasok, dokumentumok:

Fényképpel ellatott 6néletrajz
3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany


mailto:onkormanyzat@magocs.hu

o Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold iratok masolata
o Egyéb képzettséget, kompetenciat igazold iratok masolata

Palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. majus 9.

Munkakor betoltésének tervezett idépontja: 2025. majus 15.

A munkakér betolthetéségének idépontja: A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden
azonnal betdlthetd.

A proébaidé 3 honap.

A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai uton vagy személyesen a palydzat Magocs Varos Onkorményzata cimére torténd
megkiildésével (7342 Magocs, Szabadsag utca 39).
- Elektronikus uton a polgarmester@magocs.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informaciét nyijt: dr. Morvay Klaudia polgarmester
+36 30/709-2121 telefonszamon vagy a polgarmester@magocs.hu e-mail cimen

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A benytjtott palyazatokat, Magocs Véaros Onkormanyzatanak polgirmestere biralja el, a
palyazatok benytjtasara eldirt hatarido lejartat kdvetden. A palydzatanak elbirdldsar6l minden
palyazo irasbeli értesitést kap. A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelennek nyilvanitasa
jogat fenntartja.
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