Penzugyi-szamviteli
ugyintezo

Tanulmanyi teriilet kddja: 0301

Agazat: Gazdalkodas és menedzsment 4gazat

A megszerezhetd szakképesités: Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6
Képzési forma: technikum

Képzési ido: 2 év

[skolai el6képzettség: érettségi

Gazdalkodas és menedzsment agazat 2 éves Kképzése, amely technikus szintd
szakképzettség megszerzésével zarul.

A pénziigyi-szamviteli ligyintézé a gazdalkodé szervezetek gazdasagi tevékenységével
Osszefliggd részfeladatait onalléan végzi: konyvelési feladatokat lat el, szamitogépes
programokat haszndl, nyilvantartdsok vezetésében vesz részt, kozremilikodik egyes
pénziigyi miiveletek el6készitésében és lebonyolitasaban.

KOMPETENCIAELVARAS

Precizitds, pontossag, rendszerszemlélet, rugalmassag, szabalykoévetési hajlandésag, jo
kommunikacios készség, problémamegoldd készség, csapatmunka, szervezdkészség,
felel6sségtudat, folyamatos dnfejlesztési igény.

A SZAKKEPZETTSEGGEL RENDELKEZO

e  érti és atlatja a gazdalkodé szervezet miikodését;

e képes a szamitdgépes ligyviteli programok hasznalatara;

e ismeri és hasznalja a kommunikacids csatornakat;

e Kképessé valik a vallalkozisok alapitasaval, miukodtetésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasara;



Pénzigyi-szamviteli Ggyintéz6

e elvégzi a bankszamldkkal Kkapcsolatos teenddket, a  hdazipénztarral
kapcsolatos feladatokat;

o ellatja a vallalkozas addokotelezettségei teljesitéséhez kapcsol6do elektronikus
ligyintézési feladatokat;

e kozremiikodik a vam-, jovedéki addé és termékdij megfizetéssel
kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasaban;

e résztvesz a befektetési dontésekhez sziikséges informaciégytijtésében;

o kozremiikodik a projektek pénziigyi tervezésében;

o ellatja a pénz- és hitelmiiveletekkel kapcsolatos ligyintézési feladatokat;

e szamitégépes programcsomag hasznalataval konyvelési feladatokat 1at el;

e munkakéréhez kapcsolédé hagyomanyos és digitalis dokumentumokat készit
és rendszerez.

Ajanlott mindenki szdmara, aki preciz és pontos a feladatai ellatdsaban, rendszerben
gondolkodik, érdeklik a gazdasagi folyamatok, szereti a
gyakorlatias feladatokat. A szakképzettséget végzettek a gazdasagi teriilet széles kor
ében tudnak elhelyezkedni, vagy tovabbtanulhatnak a gazdasagi fels6oktatasban,
vagy magasabb szintd szakképzettséget is szerezhetnek, mint pl. mérlegképes
konyveld, vamszakember, adétanacsadé, banki szakember.



