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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MÁGOCSI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Mágocs Város Önkormányzata, Mekényes Község Önkormányzata, Nagyhajmás Község 

Önkormányzata  és Alsómocsolád Község Önkormányzata 

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Aljegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az aljegyző a Mágocsi Közös Önkormányzati Hivatal 
jegyzőjének általános helyettese, a jegyző tartós távolléte vagy megbízása alapján gyakorolja a 
jegyzőt megillető jogokat és eleget tesz a jegyzőt terhelő kötelezettségeknek, szakmailag felelős a 
Hivatal Hatósági–Igazgatási Csoportja irányításáért működéséért.

Irányítja és ellenőrzi a csoport feladatkörével kapcsolatos jogszabályoknak, közjogi 
szervezetszabályozó eszközöknek, illetve a csoport feladatait meghatározó egyéb döntéseknek a 
határidőben való végrehajtását, ennek érdekében kezdeményezi a szükséges intézkedéseket. 
Gondoskodik a csoport tevékenységével összefüggő határidők betartásáról, felelős az 
önkormányzati társulás feladatkörébe tartozó ügyekben az előterjesztések, beszámolók, 
tájékoztatók határidőre történő elkészítéséért.

Lefolytatja a hatósági eljárásokat (birtokvédelem, hagyatéki eljárás), nyilvántartja és ellenőrzi a 
bejelentéshez kötött kereskedelmi, szolgáltatási és egyéb tevékenységeket (pl. működési 
engedélyek), ellátja az Ipari és kereskedelmi igazgatás feladatait (üzletek működési 
engedélyezése, telepengedélyezési eljárások), eljár az állatok védelmére és az állattartásra 
vonatkozó szabályok megsértése esetén.

Irányítja, összehangolja és ellenőrzi a csoport dolgozóinak munkáját, utasítással látja el őket, 
megállapítja a munkamegosztás rendjét, felelős az arányos munkamegosztás kialakításáért és a 
folyamatos helyettesítés biztosításáért.

Hatósági, anyakönyvvezetői munka és a Magyarország helyi Önkormányzatairól szóló 2011. évi 
CLXXXIX. törvényben, illetve egyéb jogszabályban meghatározott feladatok ellátása. A Mágocsi 
Közös Önkormányzati Hivatal helyettes vezetése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Mágocs
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A munkavégzés pontos helye: Mágocs Szabadság utca 39.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, Igazgatásszervezői vagy közigazgatás-szervező alapképzési szakon.

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
Jogász vagy államtudományi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, Közigazgatási mesterképzési szakon szerzett okleveles közigazgatási  szakértő vagy 
okleveles közigazgatási menedzser

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Közigazgatási szakvizsga

- Főiskola, igazgatásszervezői vagy közigazgatás-szervező alapképzési 
szakon, vagy jogász vagy államtudományi mesterképzési szakon szerzett 
szakképzettséggel vagy közigazgatási mesterképzési szakon szerzett okleveles 
közigazgatási szakértő vagy okleveles közigazgatási menedzser szakképzettséggel 
rendelkezik

- Közigazgatási szervnél szerzett, legalább 3-5 év szakmai tapasztalat

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő - okmánnyal igazolt - nyelvtudás 

(idegennyelv megnevezése):

- német, B2 (középfok), Komplex vizsga (C)

- angol, B2 (középfok), Komplex vizsga (C)
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A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

Egyéb pályázati előnyök:

- Gyakorlott szintű Anyakönyvi szakvizsga

- Gyakorlott szintű Önkormányzati Munkában szerzett -Legalább 1-3 év 
vezetői tapasztalat

- Gyakorlott szintű ASP, Loclex rendszerek és egyéb önkormányzati 
hivatalok által használandó online felületek ismerete

- Gyakorlott szintű Jogi szakvizsga

- ECDL

- Helyismeret

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- Nyilatkozat büntetlen előéletről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.04.10. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: -Postai úton, a pályázatnak a Mágocsi Közös Önkormányzati 
Hivatal címére történő megküldésével (7342 Mágocs, Szabadság utca 39.). Kérjük a borítékon 
feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: Mág/1279/2026, valamint a 
munkakör megnevezését: Aljegyző.

-Elektronikus úton dr. Kocsis Zoltán részére az onkormanyzat@magocs.hu e-mail címre.

-Elektronikus úton BJMHX, KRID: 607005946 számú Hivatali kapun keresztül.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázati kiírásnak, illetve a közszolgálati tisztviselőkről 
szóló 2011. évi CXCIX. törvény 39-42. §-ainak és 45-46.§-ainak maradéktalanul megfelelő, 
határidőben beérkezett pályázatokat a jegyző/polgármesterek által kijelölt bizottság előzetesen 
értékeli. A formai és tartalmi feltételeknek megfelelő pályázókat a Mágocsi Közös Önkormányzati 
Hivatalt alkotó Önkormányzatok polgármesterei és jegyzője személyesen hallgatják meg. A 
döntésről a pályázók írásban értesítést kapnak. Ezt követően történik az eredményesen pályázó 
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személy aljegyzői kinevezése. A kinevezési jogkör gyakorlója 6 hónap próbaidőt köt ki. A pályázat 
kiírója fenntartja magának a visszavonás, valamint a pályázati eljárás eredménytelenné 
nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.05.11. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.magocs.hu, www.alsomocsolad.hu, 
www.mekenyes.hu, www.nagyhajmas.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.05.12.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.03.09.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


