Mgocs Viros Onkormanyzata
7342 Magocs, Szabadsdg u. 39.

MAGOCS VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA
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I
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA és HATALYA

A szabalyzat célja

A 2015. évi CXLIIL totrvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §. (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
Migocs Viros Onkormanyzata, mint ajanlatkéré (tovabbiakban: ajanlatkér8) a Kbt. végrehajtisa
targyaban kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozza a kozbeszerzési eljarasai el6készitésé-
nek, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelSsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, az
eljaras soran hozott dontésekért felel8s személy(eke)t, illetSleg testiileteket.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo, — a kdzbeszerzés targyat képe-
26 és a kivételi korbe nem tartozéd — arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, valamint
szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelése céljabdl visszterhes szerzédés keretében (to-
vabbiakban: kézbeszerzés), ahol az ajanlatkérd jar el (mint vevs, megrendel6, megbizd, stb.), és a
kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkor érvényes
kozbeszerzési értékhatarokat.



II.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
ELLENORZESENEK ALTALANOS SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

1. A kézbeszerzési eljarasok el6készitése

1)

3)

4)

Migocs Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: ajanlatkérd) kozbeszerzési eljarasai inditasardl a
Képviselo-testillet dont, egyuttal jovahagyja az adott eljarasban kézremakodé Biralobizottsag
személyl Osszetételét. Az eljarast megindité felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok jovaha-
gyasara, illetSleg az eljaras fajtanak meghatarozasara, eljarasrendtdl fiiggéen az ajanlattételre fel-
hivandé gazdasagi szereplSk korének meghatarozasara a Polgarmester jogosult.

A kozbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljards) elkészitése, az eljarast megindit6 felhivas, a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése vagy elkészittetése, és az eljaras meginditasa eltt szik-
séges dontések meghozatalat segits elGtetjesztések elkészitése a Jegyz6 feladatkorébe tartozik.
Ezen belill meg kell vizsgalnia, hogy fennallnak-e a meginditas szakmai feltételei (tervek, koltség-
vetési kifrasok, tételes terméklistak, stb.), illetleg kulénos gondot kell forditania a becsult érték
meghatarozasara, figyelemmel a Kbt. 16-19. §-aban foglaltakra.

A kozbeszerzési eljaras elSkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében elja-
16, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkeznitik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Valamennyi kozbeszerzési eljarasban kiemelten biztositani kell a kbzbeszerzési szakértelmet kiil-
s6 vagy belsé személy igénybevételével, amely kilonosen a felhivas és a kozbeszerzési dokumen-
tumok elSkészitésére terjed ki. A részben vagy egészben eurdpai uniés fortasbél megvaldsuld,
valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatirt meghalado, épité-
st beruhdzas esetén az 6tszazmillié forintot meghaladé értékl kozbeszerzési eljarasba az ajanlat-
kéro koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

2. A kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa

1)

2)

3)

4.

Az eljarisok lefolytatasa a Jegyz6 feladata, 6 felel azért, hogy az eljiras megfeleljen a Kbt. el6ira-
sainak.

Az ajanlatkérd koteles a kézbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplSk szamara elektro-
nikus Uton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével - kotlitlanul és teljes koriien, téri-
tésmentesen hozzaférhetévé tenni.

A biralat folyamataban Birdlobizottsag miikodik kozre, az eljarasban a dontések szakmai javasla-
ta alapjan sziiletnek meg.

S'zerzidéskotés

Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan szerzddéskotésre kerill sor, a Kbt. 131. § (1)-(8)
bekezdése a szerint. Az ajanlatkérd csak a Kbt. 131. § (9) bekezdésében foglalt esetben mentesiil
a szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl.

Az ajanlatkéré a szerz6dések kotésére vonatkoz6 eléirasok (kételezettségvallalas, ellenjegyzés
stb.) betartasaval koti meg a szerz&dést az eljards nyertesével. A szerz&dés alafrisira a Polgat-
mester jogosult pénzligyi ellenjegyzés, illetve a Jegyzd ellenjegyzése mellett.



Amennyiben az eljaras nyertese visszalép akkor az eredmény kihirdetésekor a kovetkezé legked-
vez6bb ajanlatot tevével lehet megkdtni a szerzédést, ha az ajanlatkérd 6t az ajanlatok elbirala-
sarol szolo Gsszegezésben megjeldlte.

A megkotott szerz6dés nyilvanos, annak tartalma kozérdekd adatnak mindstl. A szerz6dés eset-
leges modositasa a Kbt. 141. §-aban foglaltak betartasaval lehetséges. A szerz6dés esetleges mo-
dositasarol a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja alapjan tajékoztatot kell megjelentetni, a 44,/2015.
(XI.2.) MvM rendelet 12. mellékletében szereplé hirdetménymintanak megfeleléen. Az ajanlat-
ér6 a szerz6dés teljesitésérdl koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban (KBA) kozzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjanak megfelelé informacié-
kat.

A szerz6dés modositas alairasara az ajanlatkérd részérdl az eredeti alaird jogosult.

A szerz6dés tartalmara, teljesitésére, modositasara, érvénytelenségére vonatkozéan a Kbt., illetve
egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenGrzése

1.) A kozbeszerzési eljirasok belsé ellendrzési rendszerben térténd ellendrzése az Onkormanyzati
Hivatal bels6 ellendérzési csoportjanak hataskorébe tartozik. Az ellenérzés a jovahagyott belsd
ellendrzési tervvel Osszhangban torténik, amennyiben abban a kozbeszerzések ellendrzése sze-
repel, az ellendrzés kiterjed az ellenbrz6 altal szaréprobaszerden kivalasztott eljarasok szabaly-
szerlségére, az elbiralds szempontjainak kivalasztisara, és azok érvényesitésére, valamint a szer-
z6dések megkotésére, modositasara és teljesitésére. Az ellendrzés érintheti tovabba az ajinlatké-
16 altalanos kézbeszerzési tevékenységét.

2.) Az ellendrzésekrdl készilt jelentést a belsS ellendrzést végzs a Jegyzdnek megkiildi.



1)

2.)

3)

4)

5)

6)

III.

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK, SZERVEZETEK, TESTULETEK

Az ajanlatkéré nevében a Kbt. Masodik Részében szabilyozott — az unids értékhatirokat elérd
értékl kozbeszerzésekre vonatkozé —, tovabba a Kbt. Harmadik Részében szabalyozott — a
nemzeti eljarasrendbe tartozé — kézbeszerzési eljarasok soran a végsé dontés meghozatalira a
Képvisel6-testiilet, az esetleg szitkségessé vald kozbensd dontések meghozatalira a Polgarmester
jogosult. A dontés alapjan készilt dokumentumokat — beleértve az eljaras alapjan 1étrejott szer-
z6déseket is — a Polgarmester, akadalyoztatasa esetén az dltala felhatalmazott személy itja ala.

Az ajanlatkér6 a 11.1.3.) pontban meghatarozott szakértelemmel egylttesen rendelkezd, legaldbb
hiromtaga Biralobizottsagot koteles létrehozni az ajinlatoknak - sziikség esetén a hidnypétlas,
felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadisat kovets — Kbt. szetinti elbirdlasara és érté-
kelésére. A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajinlatkérd ne-
vében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo6 személy, bizottsag, testilet részére. A bi-
ralobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv részét képezik a tagok in-
dokolassal ellatott biralati lapjai is.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozo6 személy nem lehet a Biralobizottsag
tagja. Testlileti dontéshozatal esetén a dontéshozé kizardlag tanicskozasi joggal rendelkezd sze-
mélyt delegalhat a Biralobizottsagba.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivis és a kozbeszerzési dokumentumok elékészité-
sébe, illetéleg — valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljirds tovabbi lefolytatasiba az ajanlatkérd a
Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzékben szerepld, felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadét jogosult bevonni, figyelemmel az Osszeférhetetlenségi kvetelmények betartasara.
Kiilsé személy/szervezet bevondsa esetén a hivatali kapcsolattartas a Jegyz6hoz tartozik.

Felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanicsadd megbizdsa esetén megbizasi szerz6dés kotése
szitkséges, aki — illetSleg Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzéken szerepld szervezet
esetén az ott megjelolt személy — kételes a kozbeszerzési tandcsadas korébe esé feladatok teljesi-
tésében személyesen részt venni, tevékenységéért dijazas illeti meg.

Az eljirds elSkészitésébe, vagy mais szakasziba bevont személy, illetve szervezet meg kell, hogy
feleljen a Kbt. 25. §-dban foglalt 6sszeférhetetlenségi elSirdsoknak. Az ajinlatkéré nevében eljard
és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el8készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet koteles irisban nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennill-e az e § sze-
rinti 6sszeférhetetlenség.



IV.

A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASI RENDJE

1.) Az ajanlatkérs nevében a Jegyz6 minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési

2)

3)

4.)

tervet készit az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbe-
szerzési tervet legalabb 5 évig meg kell 6rizni. A megorzési id6 meghosszabbitasarol a Jegyzé jo-
gosult hatarozni.

A kozbeszerzési tervet a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési terv elkészitése elStt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. A tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglal-
takhoz képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha el6re nem
lathat6 okbdl el6allt kzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertl fel. Ilyenkor a tervet modosi-
tani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva annak indoklasat is. A koz-
beszerzési terv modositasaért, aktualizalisaért annak készitSje, kulsé meghizas esetén a kapcso-
lattarto felel.

A kozbeszerzési terv meglrzéséért, és az abba torténd betekintés lehetdvé tételéért, illetve a
megfelel6 nyilvanossag biztositasaért a Jegyz6 felel6s. A kozbeszerzési terv megkuldése a Koz-
beszerzési Hatosag vagy az illetékes ellenérzé szerveknek kifejezetten etre vonatkozd kérésére
esetén kotelez6. Kozzétételére a szabalyzat VI. fejezetében foglalt rendelkezések vonatkoznak.

llyenkor a terv megkiildése, kozzététele, és ezek nyilvantartisa a Jegyzd feladata. A megkiildott
terv id6kozbeni valtozasa esetén jboli megkiildés sziikséges, melyért szintén a Jegyzd felelds.

Az ajanlatkérd el6zetes Osszesitett tajékoztatot készithet, illetve tehet kozzé az Burdpai Unid
Hivatalos Lapjdban, amennyiben az adott évre (illetve a kovetkezd legfeljebb 12 hénapra) terve-
zett kbzbeszerzések targyankénti Osszértéke a hatalyos Kbt-ben meghatirozott kbzdsségi érték-
hatrokat eléri, vagy meghaladja. A tdjékoztatd elkészitésének altalinos kotelezettségérdl a Kép-
visel6-testiilet hozhat kiilon dontést. Ilyen dltalanos kotelezettség hidnydban a polgarmester

egyedi dontést is hozhat egy adott beszerzéshez kapcsoldédd elSzetes tijékoztatd hirdetmény
kozzétételérdl.

Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrdl éves statisztikai 9sszegzést kell
késziteni.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitésénél alkalmazandd nyomtatvany mintajat a 44/2015.
(XL.2.) MvM rendelet 17. melléklete tartalmazza.

Az éves Osszegzés elkészitéséért és az érintett nyomtatvany valtozasainak figyelemmel kiséréséért
a Jegyzé felelGs.

Az éves statisztikai Osszegzés elfogadisara (aldirsira) a Polgirmester jogosult, melyet a targyévet
kovetS év méjus 31. napjaig meg kell kiilldeni a Kézbeszerzési Hatésagnak. A megkiildés az ész-

szegzést készitd munkatirs feladata. Kozzétételére a szabalyzat VI. fejezetében foglalt rendelke-
zések vonatkoznak.

Az egyes eljarasok lefolytatisaval kapcsolatban felmeriilé valamennyi adminisztriciés kételezett-
ség a JegyzOt terheli.



5.) Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irdsban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi cselek-
ményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen irasban kell rogziteni.

6.) Az eljaras elkészitésével, lefolytatisaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Gsszes iratot az eljaras lezarultatdl, illetSleg a szerz&dés teljesitésétdl szamitott 5 évig az ajanlatké-
16 irattaraban meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljiras indult, az
iratokat annak jogerSs befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell Srizni.



1)

2)

3)

4.)

5.

6)

7)

8.

V.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO

SZEMELYEK ¢és TESTULETEK FELELOSSEGI KORE

Az éves kozbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai Osszegzés a Kbt-ben foglalt hatiridére
torténd elkészitéséért, tovabbitasaért és kozzétételéért a Jegyzd a felelds.

Az eljarasok szabalyszerlségéért, illetve jogszerliségéért a Jegyzd, a dontést elSkészitd szakvéle-
ményért a Biralobizottsag a felelss.

Az eljaras adminisztralasaért, illetve az eljaras soran keletkezett iratok megdrzéséért a Jegyzd
felel.

Az eljards soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is — a dontést hozd
Polgarmester, illetve Képvisels-testillet a felel8s. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

Amennyiben az Onkormanyzat 4ltal inditott kozbeszerzési eljaras ellen jogorvoslati eljaras indul,
ugy a Jegyz6 el6készitésével a Polgarmester koteles a Képviselé-testilletet téjékoztatni az eljaras
meginditisir6l. A jogorvoslat soran érdemi dontést kizardlag a KépviselS-testiilet hozhat. Az
ajanlatkérd altal inditandé jogorvoslati eljarasrdl kizardlag a KépviselS-testiilet dont erre vonat-
kozd, kell§ részletességti indokoldssal alatimasztott elStetjesztés alapjan.

A Kbt. rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott eljarisokért a KépviselS-testiilet, illetve a Pol-
garmester felelSs.

A kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerz8déstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelel6 szerz6déskotésért a Polgarmester felelds.

Az eljirds alapjan megkotétt szerzGdés szabalyszerl teljesitéséért, illetve esetlegesen szikségessé
valé moédositasanak jogszerliségéért a Jegyzé a felels.



