Eléterjesztés

Magocs varos, Alsomocsolad, Mekényes, Nagyhajmas kozség
Onkorméanyzatainak 2025. 11. 18. napi Egyiittes Képviseld-testiileti iilésére

Beszamol6 a Magocsi K6zds Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: KOH)
munkajarol 2025.

Ezaton is szeretném megkdszonni a Polgarmestereknek, Képviseloknek az idei
egyiittmiikddést, valamint a KOH koztisztviseldi és dolgozoi 2025. évben végzett munkajat, és
természetesen a tarsszervek kiemelkedd szintii tevékenységét.

A teljesség igénye nélkiil kivanom bemutatni a KOH miikddését, kiemelve egy-egy altalam
fontosnak tartott informdciot, adatot. A feladataink szerte dgazodak és igen széleskortek, igy
tételes nevesitésiikre nincs lehetdség. Ez jol megmutatkozik abban is, hogy gyakran fordulnak
hozzank olyan problémaval a helyi lakosok is, ami nem a mi hataskoriinkbe tartozik, de ilyenkor
is igyeksziink a megfeleld informaciokkal ellatni a tisztelt lakossagot.

A hivatal mikodése jogi hatterének alapjat a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6lo
2011. évi CLXXXIX. tv. 41. § (2) bekezdése adja, melynek értelmében a hivatal Magocs varos,
Alsémocsolad, Mekényes és Nagyhajmas kozségek Képviseld-testiileteinek szerve. Feladatat a
jogszabalyoknak és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak megfelelden latja el.

A KOH-t a jegyzd vezeti a polgdrmester irdnyitasaval. A hivatal dolgozoéi koztisztviseldk,
akiknek foglalkoztatasi jogviszonydra a kdzszolgalati tisztségviseldk jogallasardl szold 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

A hivatal allamigazgatasi és Onkormanyzati hatdsagi feladatokat lat el. A jegyzd sajat
hataskorben, illetve a képviseld-testiilettdl atruhazott hataskorben jar el.

Allamigazgatasi hatdskorben 2025 évben némi valtozas tortént, a hataskorok, feladatok némileg
valtoztak. Feladatelvonas a lakcim-nyilvantartas teriiletét érintéen volt.

Az tlgyfélfogadas rendje normalizalodott, az elektronikus iligyintézés egyre inkabb eldtérbe
kertil, de az id6sebb generacid kdrében még mindig a személyes ligyintézés dominal.

1./ A hivatal személyi és dologi feltételei
a.) Személyi feltételek

2022-ben a korabbi 20 fos 1étszamrol 19 fére csokkent a hivatal 1étszadma, majd, 2023. évben a
kozos Képviseld-testiilet elfogadta az 1) Ko6zos hivatali megallapodast, mely alapjan, mar csak
17,5 fében hatarozta meg a hivatal létszamat, mely jelenleg is ennyi.

2024. év végén, illetve 2025. év elején a jegyzoi statusz betdltetlen volt, a palyazat kiirasra
keriilt, mely soran kozel 3 honapig helyettes jegyz0 vezetésével miikodott a hivatal, egészen a
kinevezésem napjaig. A 17,5 f6bdl a korabbi 3 6 helyett mar 6 f6 felséfokt, mig 13 6
kozépfoku végzettségii koztisztviseld.

A személyi allomany valtozasa tovabbra is nyitott kérdés. 2023. év ota az aljegyz6 statusza
nyugdijazas miatt betoltetlen, a tisztség jogi sorsa rendezetlen, mely miel6bbi megoldast siirget
a jegyz6 tényleges helyettesitése, a hivatal és az 6nkormanyzat folyamatos, akadalymentes
miikddésének biztositasa szempontjabol is.



b.) Jegyz6 atruhazott hataskorei

A jegyzd hataskorébe tartozd érdemi dontést igényld ligyekben (hatarozat, végzés, hatdsagi
bizonyitvany ¢és igazolvany, felsébb szintli kozigazgatdsi szervekkel folytatott levelezések,
felterjesztések) a kiadmanyozads jogat maganak és az aljegyzOnek tartja fenn, illetve, ha
kinevezésre keriil, akkor részben az alsdbmocsoladi kirendeltség vezetdjének.
A jegyzot aljegyz0 helyettesitheti. Aljegyzévé az nevezhetd ki, aki
a) igazgatasszervezO vagy kozigazgatas-szervezd alapképzési szakon, vagy jogasz vagy
allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett szakképzettséggel vagy kozigazgatasi
mesterképzési szakon szerzett okleveles kozigazgatasi szakértd vagy okleveles
kozigazgatasi menedzser szakképzettséggel rendelkezik,
b) jogi vagy kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik, és
c) legalabb kétévi kozigazgatasi gyakorlatot szerzett.

c.) Dologi feltételek

A székhely - Magocsi KOH épiilete - Magocs varos és Mekényes, Nagyhajmés kdzségek
tulajdona. Az épililet modern, korszerii, részben klimatizalt. Az informatikai eszkdzok
fejlesztésre szorulnak, erre a hivatal sikeresen palyazott, igy a 2026. évben ez a fejlesztés is
megvalosulhat.

Miota nincs informatikusunk, kisebb problémakat tapasztalunk a miikodés terén, ezeket kiilsOs
vallalkozéval igyeksziink orvosolni. Azonban nem megoldott még a honlapok rendszeres
karbantartdsa, az adatvédelemmel kapcsolatos problémakat viszont kiilsés vallalkozas
igénybevételével sikeriilt orvosolni.

2./ A hivatal iigyiratforgalma

Alsémocsolad Magocs Mekényes Nagyhajmas
Lakossagszam (2025.01.01.) 294 2275 280 314
Sziiletések szama 1 21 1 4
Elhalalozasok szama 7 21 4 4
Hazassagkotések szama 3 13 0 0
Egyéb anyakiinyvi ligyek
(valas, névmadositas, apai
elismerd) 27 9 0 1
Valasztasok 0 0 0 0
Helyi 6nkormanyzati valasztds 0 0 0 0
Képvisel6-testiileti Gilések
szama 11+1k6zmeghallgatas 12 6 6
Hatarozatok szama 136 140 101 94
Rendeletek szama 18 17 8 8
Nemzetiségi - testileti Glések
szama 0 12 0 6




Bizottsagi tlések 0 20 0 0
Osszes iigyiratok szama 1470 2209 363 412
Osszes érkeztetészam 2983 5724 916 824
Rendszeres gyermekvédelmi

kedvezmény 1 67 4 5
HH 1 42 3 5
HHH 0 16 0 0
Sziinidei étkezés 1 25 3 5
Telepiilési tamogatas 8 137 5 13
rendszeres 0 64 0 5
rendszeres elutasitott 0 5 0 0
eseti megallapitott 4 50 3 6
eseti elutasitott 3 12 1 0
temetési tamogatas 1 6 1 2
Szocialis tlizifa tamogatas 36 120 25 47
Szocialis tlizifa tdmogatas

elutasito 0 58 0 0
Szocialis kdlcson 1 0 1 0
megallapitott 1 0 0 0
visszavont 0 0 0 0
elutasitott 0 0 0 0
Haztartasi tamogatas 0 0 0 0
Ovoda- iskola kezdési

tamogatas 41 0 33 25
Elutasitds 0 0 0 1
Letelepedési tamogatas/

lakasfeluajitasi tamogatas 6 3 1 0
Letelepedési tdmogatas/

lakasfeldjitasi tdmogatds

elutasitas 0 2 0 0
Csaladvédelmi koordinacio 0 1 0 0
Hatosagi gazar tamogatads

igazolasa 0 1 0 0
Hatdsagi gdzar tdmogatas

elutasitasa 0 2 0 0
IdGsotthoni elhelyezés 7 6 0 0




Allatvédelmi iigyek 0 6 2 2
Szakhatdsagi ligyek (telepiilés

rendezés, telek alakitas) 1 47 3 11
Kozterilettel kapcsolatos

ligyek 0 42 13 4
Parlagfii elleni védekezés 0 0 0 0
Egyéb intézkedések,

szerz6dések 67 145 21 18
Egyéb lgyek (U362) 103 19 4 3
Hagyatéki ligyek 8 58 10 10
Kereskedelmi igazgatas 0 5 3 1
Lakcimmel kapcsolatos ligyek 7 55 14 13
Birtokvédelem 1 2 3 0
Hirdetmények, fod 8 44 11 10
Munkaiigyi ligyiratok 63 15 12
Adoligyi ligyiratok 439 3074 408 516
Kommunalis adé elGiras 0 25 6 5
Kommunalis adé torlés 0 29 3 5
Kommunalis adé felszdlitas 0 10 6 0
Telekadd 0 2 0 0
Iparizési add bevallasokkal

kapcsolatos ligyek 57 227 30 41
NAV-t6l érkezett

bejelentkezések valtozas

bejelentések 252 622 89 92
Egyéb (pl.: gondozasi dij

hatralékrdl, lakdingatlan

lefoglalasroél tajékoztatas) 2 46 0 9
Igazolasok (add, vagyon,

gépjarm{ tarolas, altalanos) 1 33 2 4
Talaj terhelési dij 0 5 0 0
Egyenlegkozl6k megklldése 102 1982 255 343
Tulfizetések atvezetése 7 30 5 1
Renddrségi végrehajtasi ligyek 1 26 2 4
Ado- és értékbizonyitvanyok 8 37 10 12




Epitményadd el8iras 8 0 0 0
Epitményado torlés 1 0 0 0
Palyazattal kapcsolatos ligyek 16 30 12 8

3./ A polgarmester, Képviselo-testiilet, képviselok munkajat segito tevékenység

A hivatal koztisztviseldje, valamint a jegyzO, aljegyzd feladata, hogy a polgarmester,
KépviselO-testiilet, bizottsag, nemzetiségi onkormanyzat iilésein jelen legyen, a torvényességi
feltételeket biztositsa, dontéseiket el0készitse €s lassa el e szervek mukodésével kapcsolatos
igyviteli és adminisztrativ feladatokat.

Az dnkormanyzat lakossaga az 6ket érintd fontosabb tényekrol, eseményekrdl tajékoztatva lett.
A nyilvanos rendeletek, hatdrozatok, jegyzokonyvek, hirdetmények a nemzeti jogtar honlapjan,
a polgérmesteri hivatal hirdetdtablajan, az onkormanyzat honlapjéan, helyi ujsdgokban, valamint
koztéri plakatokon kertiltek kihirdetésre.

A 2026. évi orszaggyulési valasztasra a Helyi Valasztasi Iroda mar most késziil, a
tesztidOszakban ez idaig jelentkezett feladatokat sikeresen lebonyolitotta, a soron kovetkezd
valasztas szervezeti szabalyzatainak kidolgozéasa, a tisztiviselok felkészitése, képzése még
folyamatban van.

4./ Torvényes miikodés

Az 6nkormanyzatok ¢€s a hivatal miikodésével kapcsolatos torvényességi észrevételekre 2025.
évben Alsémocsolad, Magocs, Mekényes, Nagyhajmas esetben 1-1 alkalommal keriilt sor.

5./Konyvelés, szamlaforgalom

A KOH 6nalléan miikodd, de gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv.
Miikddése sordn az Onkormanyzatok, azok intézményei, a nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdalkodasi, pénzkezelési, beszdmolassal kapcsolatos feladatait latja el. Belsé ellendrzési
feladatokat kiils6 szakértdvel végeztetjiik el.

Havi, negyedéves, éves jelentéseket, beszamolokat kell késziteni a szamviteli szabalyok
figyelembe vételével.

6./ Osszegzés

Mint emlitettem, A KOH a tarsulds onkormdanyzatainak palyazatainak lebonyolitasdban is
kiemelt tevékenységet végez, ez a szakteriilet is rengeteg adminisztracios terhet r6 a hivatalra.
A hazai és az unids palyazatok elOkészitése, levezénylése, elszamolasa, fenntarthatosagi
jelentések készitése rengeteg munkat, idot €s szakértelmet igényel.

A munkank dokumentum alapti, minden hatdsagi és gazdasagi eseményrdl kell, hogy legyen
bizonylat, analitika, szerz0dés, kotelezettségvallalas, érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, utalvanyozas.

Feladatain soran tobb mint 50 informatikai programot haszndlunk és dolgozunk benniik
felhasznaloként, kiillonb6z6 jogosultsagokkal.



Nincs a kozigazgatasban allandosag, hiszen a jogi kornyezet €s a feladatellatdshoz hasznalt
programok dallanddéan valtoznak, illetve frissiilnek, mire az ismereteket mélyrehatéan
elsajatitjuk, egy-egy programot jol megtanulunk kezelni, addigra ujabb valtozast, fejlesztést
vezetnek be, és tanulhatjuk 0jra a folyamatokat.

A jogszabalyi kornyezet folyamatosan valtozéasa a rutin feladaséara készteti a dolgozokat, mely
olykor fesziiltséget okoz benniik, ezért még inkabb fokozott a vetetdi feleldsség a jegyzon.

A KOH vezetdjeként elmondhatom, hogy bar folyamatosan van még hova fejlddni, van még
mit tanulni a dolgozoknak, dsszességében a munka szinvonal j6 a Kézds Onkormanyzati
Hivatalban.

A kollégakban felmeriild szakmai kérdésekrol folyamatosan egyeztetiink, toreksziink a szakmai
kapcsolatok kiépitésére, az 1j informaciok befogadasara, a bizonytalansagok, esetleges
kockazatok csokkentésére.

Végezetiil szeretném megkdszonni valamennyi kolléga (pénziigyi csoportvezetd, igazgatasi-
pénziigyi-ado-munkatigyi-miiszaki ligyintézo, ligyfélszolgalati-hivatalsegédi munkatars) egész
¢ves munkajat!

Kérem a KOH 2025 évi beszamolojanak elfogadasét az alabbi hatdrozati javaslat alapjan:

HATAROZATI JAVASLAT
............................ Véros/Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
....... /2025. (...) dnkormanyzati hatarozata
Beszamolé a Magocsi KOH munkajarol

Miégocs  Varos/Alsomocsolad, Mekényes, Nagyhajmas Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiilete tigy dont, hogy a Magocsi KOH
2025. évi munkajarol sz616 beszamolot elfogadja.

Felelos: jegyzo

Hataridé: azonnal

Magocs, 2025. 11. 18.

Tisztelettel:

dr. Kocsis Zoltan sk.
jegyz0



