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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MÁGOCSI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Mágocs Város Önkormányzata, Mekényes Község Önkormányzata, Nagyhajmás Község 

Önkormányzata  és Alsómocsolád Község Önkormányzata 

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Hatósági és anyakönyvi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az igazgatási ügyintéző intézi a hagyatéki ügyeket, 
hatósági bizonyítványok kiadását, házasságkötéseket, névadók ünnepélyes megtartását 
lebonyolítja. Gondoskodik az állampolgársági, idegenrendészeti ügyek, honosítási eljárás, 
honosítási ünnepség megszervezéséről, felveszi az apai elismerő nyilatkozatokat. Mágocs, 
Nagyhajmás, Mekényes települések tekintetében a birtokvédelemmel és a kóbor ebek befogásával 
kapcsolatos ügyek tejleskörű, pontos, határidőre történő ellátásáról gondoskodik. 
Településüzemeltetési feladatok ellátása során jogi támogatás nyújtása a kollégák számára.

Nyilvántartja és ellenőrzi a bejelentéshez kötött kereskedelmi, szolgáltatási és egyéb 
tevékenységeket (pl. működési engedélyek), ellátja az Ipari és kereskedelmi igazgatás (üzletek 
működési engedélyezése, telepengedélyezési eljárások) feladatait, eljár az állatok védelmére és az 
állattartásra vonatkozó szabályok megsértése esetén.

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:

Az igazgatási ügyintéző intézi a hagyatéki ügyeket, hatósági bizonyítványok kiadását, 
házasságkötéseket. Gondoskodik a birtokvédelemmel kapcsolatos ügyek lebonyolításáról. Ellátja 
a hatósági, anyakönyvvezetői munkát és a Magyarország helyi Önkormányzatairól szóló 2011. évi 
CLXXXIX. törvényben, illetve egyéb jogszabályban meghatározott feladatokat.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Mágocs

A munkavégzés pontos helye: Baranya megye, 7342 Mágocs, Szabadság utca 39.

Baranya megye, 7344 Mekényes, Fő utca 115.

Baranya megye, 7343 Nagyhajmás, Fő utca 35.

Baranya megye, 7345 Alsómocsolád, Rákóczi utca 21.
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Álláshirdető szervezet bemutatása: A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra 
a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.

                       

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.magocs.hu, 
www.alsomocsolad.hu,www.mekenyes.hu,www.nagyhajmas.hu honlapon szerezhet.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, közszolgálati, gazdaságtudományi, természettudományi, bölcsészettudományi, 
társadalomtudományi, hittudományi, jogi, műszaki szak

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, informatikai, ügyviteli, közgazdasági, közszolgálati, jogi szakképesítés, vagy 
kormányablak ügyintézői vizsga.

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- • Felsőoktatásban szerzett közszolgálati, gazdaságtudományi, 
természettudományi, bölcsészettudományi, társadalomtudományi, hittudományi, jogi, 
műszaki szakképzettség; vagy felsőoktatásban szerzett szakképzettség és informatikai, 
ügyviteli, közgazdasági, közszolgálati, jogi szakképesítés, vagy kormányablak ügyintézői 
vizsga.

- • Közgazdasági, közszolgálati rendészeti, műszaki középiskolai 
végzettség; vagy középiskolai végzettség és informatikai, ügyviteli, közgazdasági, üzleti, 
közszolgálati szakmacsoportba tartozó szakképesítés, vagy kormányablak ügyintézői 
vizsga.

- • Közigazgatási szervnél szerzett, legalább 2 év szakmai tapasztalat

-

Járművezetői engedély kategória: B
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Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő - okmánnyal igazolt - nyelvtudás 

(idegennyelv megnevezése):

- német, B2 (középfok), Komplex vizsga (C)

- angol, B2 (középfok), Komplex vizsga (C)

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Közigazgatási szakvizsga

- Gyakorlott szintű Anyakönyvi szakvizsga

- Gyakorlott szintű ASP, ASZA, EAK rendszerek és egyéb önkormányzati 
hivatalok által használandó online felületek ismerete

- Gyakorlott szintű Jogi szakvizsga

- ECDL

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.06.18. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: • Postai úton, a pályázatnak a Mágocsi Közös Önkormányzati 
Hivatal címére történő megküldésével (7342 Mágocs, Szabadság utca 39.). Kérjük a borítékon 
feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: Mág/2105/2026,

 valamint a munkakör megnevezését: Hatósági és Anyakönyvi ügyintéző.

• Elektronikus úton dr. Kocsis Zoltán részére az onkormanyzat@magocs.hu e-mail címre,

és

•         Elektronikus úton BJMHX, KRID:607005946 számú Hivatali kapun keresztül.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázati kiírásnak, illetve a közszolgálati tisztviselőkről 
szóló 2011. évi CXCIX. törvény 39-42. §-ainak és 45-46.§-ainak maradéktalanul megfelelő, 
határidőben beérkezett pályázatokat a jegyző/polgármesterek által kijelölt bizottság előzetesen 
értékeli. A formai és tartalmi feltételeknek megfelelő pályázókat a Mágocsi Közös Önkormányzati 
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Hivatalt alkotó Önkormányzatok polgármesterei és jegyzője személyesen hallgatják meg. A 
döntésről a pályázók írásban értesítést kapnak. Ezt követően történik az eredményesen pályázó 
személy hatósági és anyakönyvi ügyintézői kinevezése. A kinevezési jogkör gyakorlója 6 hónap 
próbaidőt köt ki. A pályázat kiírója fenntartja magának a visszavonás, valamint a pályázati eljárás 
eredménytelenné nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.06.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: • www.magocs.hu - 2026. június 5.

• Mágocsi Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó települések honlapjain 2026. június 5.

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.07.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.06.05.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


